Seinor

Guatemala de la Asuncion,
31 de octubre del 2018

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe de
Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
Numero 1871-2018 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 495-2018 correspondiente
al mes de octubre del afio 2018, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie
“E” nimero 0068.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

f)

g)

j)

Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos que permitan dar mantenimiento y
actualizacidn a los manuales de organizacidn y funciones, normas y procedimientos y otros
instrumentos administrativos que permitan el éptimo funcionamiento de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion;

Asesorar en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios estructurales y
funcionales de la Direccién General del Deporte y la Recreacion en cumplimiento de la
normativa vigente;

Asesorar y dar seguimiento a la diferentes reuniones con autoridades de la Direccion
General del Deporte y la Recreacién relacionadas a modernizacion institucional;

Asesorar en el desarrollo de lineamientos que permitan mejorar las gestiones relacionadas
al Plan Operativo Anual (POA) de las diferentes unidades administrativas de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion.

Asesorar en la consolidacién y elaboracién de informes requeridos por diputados del
Congreso de la Republica.




RESULTADOS OBTENIDOS:

1=

Asesoré en el proceso de carga de informacidn del Plan Operativo Anual 2018 al sistema de
seguimiento al Plan Operativo Anual DELPHOS.

Participé y seguimiento de reuniones relacionadas a la planificacion de la Direccion General
del Deporte y la Recreacién en el Plan Nacional del Deporte, la Educacion Fisica y la
Recreacion de CONADER.

Asesoré en la actualizacion del Manual de Organizacién y Funciones, Normas vy
Procedimientos de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Asesoré en la consolidacién y elaboracién de distintos informes requeridos a la Delegacion
de Planificacién y Modernizacién de la Direccién General del Deporte y la Recreacion por
diputados del Congreso de la Republica.
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